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Na temelju ¢lanka 75. Zakona o osnovnom Skolstvu (»Narodne novine«, broj 59/90.,
26/93., 27/93., 7/96., 59/01. 1 114/01.) 1 ¢lanka 80. stavka 5. Zakona o srednjem Skolstvu
(»Narodne novine« broj, 19/92., 27/93., 50/95., 59/01. i 114/01.), ministar prosvjete i Sporta
donosi

PRAVILNIK

O POLAGANJU STRUCNOG ISPITA UCITELJA | STRUCNIH
SURADNIKA U OSNOVNOM SKOLSTVU I NASTAVNIKA U
SREDNJEM SKOLSTVU

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom propisuju se nacin i uvjeti ostvarivanja pripravnickog staza te nacin i
uvjeti polaganja stru¢nog ispita ucitelja i strucnih suradnika u osnovnom Skolstvu i nastavnika
u srednjem Skolstvu.

Clanak 2.

Strucne ispite provodi Ministarstvo prosvjete i Sporta — Zavod za unapredivanje Skolstva
(u daljnjem tekstu: Ministarstvo — Zavod).

I. OSTVARIVANJE PRIPRAVNICKOG STAZA

Clanak 3.

Svrha je pripravni¢kog staza osposobiti ucitelje, stru¢ne suradnike i nastavnike (u
daljnjem tekstu: ucitelji) bez radnog iskustva za uspjeSno, stru¢no i samostalno obavljanje
poslova u osnovnoj odnosno srednjoj $koli (u daljnjem tekstu: pripravnici).

Pripravnik u odgoju 1 obrazovanju je ucitelj bez poloZzenog strucnog ispita, u radnom
odnosu na neodredeno ili odredeno vrijeme.
Pripravnikom u smislu stavka 2. ovoga ¢lanka smatra se i osoba koja volontira na
poslovima ucitelja.
Clanak 4.

Staziranje pripravnika ostvaruje se na temelju okvirnog programa staziranja kojeg donosi
Ministarstvo prosvjete i Sporta (u daljnjem tekstu: Ministarstvo).

Povjerenstvo za staZiranje izraduje operativni program staZiranja za svakog pojedinog
pripravnika i odgovorno je za provodenje programa.

Operativni program staziranja Skola je obavezna izraditi najkasnije 15 dana od dana

pocetka rada pripravnika.
Clanak 5.

Osnovni sadrZaji programa pripravnickog staza su:

— Ustav Republike Hrvatske

— Op¢a deklaracija o ljudskim pravima

— Konvencija protiv diskriminacije u obrazovanju

— Konvencija o pravima djeteta

— Zakonski 1 podzakonski akti iz podrucja osnovnog odnosno srednjeg Skolstva u



Republici Hrvatskoj

— Djelatnost i ustroj odgojno-obrazovne ustanove te njezina uloga u odgojno-obrazovnom
sustavu

— Skolske obveze i prava uéitelja
— Planiranje i programiranje odgojno-obrazovnih sadrzaja
— Organiziranje, pripremanje i izvodenje odgojno-obrazovnih procesa
— Funkcionalno upotrebljavanje suvremenih nastavnih sredstava i pomagala, udzbenicke i
strucne literature te drugih izvora znanja
— Komunikacija s uenicima i ostalim sudionicima odgojno-obrazovnog procesa
— Sustavno pracenje, vrednovanje i ocjenjivanje postignuéa ucenika
— Poslovi razrednika i suradnja s roditeljima
— Odgoj 1 obrazovanje za ljudska prava, slobodu odgoja i odgoj za suzivot
— Pedagoska dokumentacija i evidencija
— Rad strucnih tijela skole
— Posebnosti struke
— Odgovaraju¢i oblici stru¢nog usavrsavanja.
Clanak 6.
Povjerenstvo za staziranje pripravnika cine:
— ravnatelj Skole kao predsjednik povjerenstva
— mentor pripravnika
— struéni suradnik.
Mentor pripravniku je ucitelj iste struke koju ima pripravnik, s polozenim stru¢nim
ispitom ili je osloboden polaganja strucnog ispita.
Ako mentora ili struénog suradnika nije moguce imenovati u Skoli u kojoj pripravnik
stazira, on se imenuje iz druge Skole.
Clanak 7.
Pripravnicki staz pocinje danom zasnivanja radnog odnosa pripravnika odnosno danom
sklapanja ugovora o volontiranju.
Clanak 8.
Nakon pocetka rada pripravnika skola je duzna:
— imenovati povjerenstvo iz ¢lanka 6. ovoga pravilnika
— prijaviti staziranje na tiskanici SI-1 Ministarstvu — Zavodu najkasnije 30 dana od
pocetka rada pripravnika
— izraditi program pripravnickog staza i dostaviti ga Ministarstvu — Zavodu, najkasnije 30
dana od pocetka rada pripravnika
— pruzati stalnu struéno-pedagosku, metodicku i drugu potrebnu pomo¢ pripravniku
— pratiti i vrednovati napredovanje pripravnika u ostvarivanju programa staziranja.

Clanak 9.

Pripravnici sa zavrSenim dvopredmetnim studijem odabiru jedan nastavni predmet za
pripravnicki staz i stru¢ni ispit.

Odredba stavka 1. ovoga c¢lanka primjenjuje se 1 na pripravnike sa zavrSenim
nenastavnickim studijem, koji ostvaruju nastavne programe stru¢no-teorijske nastave u
srednjim strukovnim Skolama.

Pripravnici-ucitelji razredne nastave ostvaruju program pripravnickog staza u svim
nastavnim predmetima a za stru¢ni ispit odabiru dva nastavna predmeta od kojih jedan mora
obvezno biti iz skupine— hrvatski jezik, matematika i priroda i drustvo a drugi iz skupine-
likovna kultura, glazbena kultura te tjelesna i zdravstvena kultura.



Od dva odabrana nastavna predmeta povjerenstvo za provodenje stru¢nog ispita odreduje
jedan za struc¢ni ispit i o tome izvjeStava pripravnika najkasnije 8 dana prije polaganja ispita.
Pripravnici u ucenickom domu ostvaruju program pripravni¢kog staza za odgajatelje i
strucne suradnike u domu.
Clanak 10.

Pripravnici su obvezni biti nazo¢ni nastavnim satima mentora — najmanje 30 sati tijekom
staziranja, a mentor je obvezan biti na nastavnim satima pripravnika 10 sati.

Pripravnici volonteri obvezni su biti nazo¢ni nastavnim satima mentora najmanje 2 sata
tjedno tijekom nastavne godine, odnosno 70 sati, te samostalno odrzati 35 nastavnih sati uz
prisustvo mentora.

Obvezno hospitiranje treba obuhvatiti sve oblike rada s ucenicima, ravnomjerno
rasporedene tijekom staziranja.

Pripravnici — stru¢ni suradnici i odgajatelji — suraduju s mentorom na poslovima iz
mentorova djelokruga 60 sati tijekom staziranja.

Pripravnici volonteri — stru¢ni suradnici i odgajatelji — obvezni su provesti s mentorom u
Skoli na poslovima stru¢nog suradnika ili odgajatelja najmanje dva dana mjesecno tijekom
nastavne godine, odnosno 140 sati.

Clanak 11

Povjerenstvo iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika mora biti nazoc¢no tijekom pripravnickog staza
najmanje dva puta po dva sata na redovnoj nastavi ili ostalim oblicima odgojno-obrazovnog
rada pripravnika.

Ostali ¢lanovi povjerenstva duzni su iz djelokruga svog rada pripravniku pruzati pomo¢
svaki u trajanju od 5 sati.

Povjerenstvo radi u punom sastavu.
Evidenciju o ostvarivanju programa pripravnickog staza obvezno vodi svaki c¢lan
povjerenstva.
Clanak 12.

Ako pripravnik tijekom pripravnickog staza prijede u drugu skolu, staziranje se nastavlja u
skoli u koju je presao. Skola u kojoj je ostvaren dio pripravni¢kog staza obvezna je sastaviti
izvjesce (tiskanica — SI-2) o ostvarenom pripravnickom stazu. Jedan primjerak izvjesca Salje
se zajedno s popratnom dokumentacijom u $kolu u koju je pripravnik presao, a drugi se
predaje osobno pripravniku.

U slucajevima kao Sto su dulje bolovanje, vojna obveza, porodiljski dopust i sl.,
pripravnicki staz se prekida, a nastavlja se kad navedeni razlozi prestanu, o ¢emu Skola
izvjes¢uje Ministarstvo — Zavod.

II. POSTUPAK I NACIN POLAGANJA STRUCNOG ISPITA

Clanak 13.
Strucni ispit polaze se prema programu kojeg donosi Ministarstvo.

Posebni dio programa stru¢nog ispita za vjeroucitelje donosi Ministarstvo na prijedlog
vjerske zajednice.

Clanak 14.
Nakon ostvarenog programa pripravnickog staza, Skola prijavljuje pripravnika za strucni
ispit. Ispit se prijavljuje Ministarstvu — Zavodu na prijavnici (Tiskanica SI-3).
U privitku prijavnice prilaZe se:
— Izvjesce povjerenstva o rezultatima staziranja ( Tiskanica -SI-2)
— preslika diplome o stecenoj naobrazbi,
— preslika isprave o polozenom pedagosko — psiholoskom obrazovanju za pripravnike Koji



su zavrsili nenastavnicki studij ili visoku skolu,

— evidencija o ostvarivanju programa pripravni¢kog staza.

Za ponovno polaganje stru¢nog ispita ili njegovog dijela uz prijavnicu treba dostaviti
dokaz o plac¢enim tro§kovima za ponovno polaganje ispita ili njegovih dijelova.

Ispit se prijavljuje najkasnije 30 dana prije pocetka ispitnog roka.

Clanak 15.

Ucitelj sa zavrSenim nenastavnickim studijem koji je polozio stru¢ni ispit u maticnoj struci
izvan odgojno-obrazovnog sustava, nema obvezu polagati one dijelove stru¢nog ispita koji su
po sadrzaju istovjetni sadrzajima programa polaganja stru¢nog ispita.

Ucitelj 1z stavka 1. ovoga clanka moze biti osloboden polaganja dijela strucnog ispita
odlukom ispitnog povjerenstva na temelju odgovarajuée isprave i programa ispita prema
kojem je polagao strucni ispit u mati¢noj struci.

Ispravu iz stavka 2. ovog clanka uditelj je obvezan dostaviti u izvorniku ili ovjerenoj
preslici uz prijavu za polaganje stru¢nog ispita.

Clanak 16.

Ispitni rokovi za ucitelje 1 stru¢ne suradnike u osnovnim Skolama su:

—od 15. sijecnja do 1. ozujka

—od 15. travnja do 1. lipnja

—od 1. listopada do 15. studenoga.

Ispitni rokovi za nastavnike srednjih §kola su:

—od 10. veljace do 10. travnja

—od 10. listopada do 10. prosinca.

Clanak 17.

Strucni ispit polaze se pred ispitnim povjerenstvom od 5 ¢lanova.

Ispitno povjerenstvo ¢ine:

— visi savjetnik ili savjetnik Ministarstva — Zavoda kao predsjednik ispitnog povjerenstva,

— ispitiva¢ metodike koji se imenuje iz redova sveucilisnih profesora metodike iz struke
koju ima pripravnik ili viSih savjetnika Ministarstva — Zavoda tj. ovlastenih struc¢njaka iz
drugih institucija ili ovlastenih ucitelja u zvanju savjetnika,

— ucitelj sustru¢njak pripravnika, kao mentor na ispitu

—ravnatelj Skole

— ucitelj hrvatskog jezika.

Ispitiva¢ metodike 1 mentor na ispitu pripravniku vjeroucitelju imenuje se na prijedlog
odgovarajuce vjerske zajednice.

Odluku o sastavu povjerenstva 1 zaduZenjima pojedinih ¢lanova donosi minstar na
prijedlog Zavoda.

Nacin rada Ispitnog povjerenstva propisuje se Poslovnikom kojeg donosi Ministarstvo —
Zavod.

Clanak 18.
Broj ispitnih povjerenstva, njihov sastav i ¢lanove, te popis Skolskih ustanova u kojima se
provodi stru¢ni ispit utvrduje ministar prosvjete i Sporta.
Clanak 19.
Struéni ispit obuhvaca:
— za ucitelje — pisani rad, napisanu pripremu za nastavni sat, izvodenje nastavnog sata i
usmeni ispit;
— za struénog suradnika — pisani rad, prakticni rad primjeren poslovima koje suradnik
obavlja i usmeni ispit;
— za suradnika u nastavi — pisani rad, metodicki prikaz o izvodenju jednog nastavnog sata



prakti¢ne nastave ili vjezbe i usmeni ispit;

— za odgajatelja — pisani rad iz podru¢ja domskog odgoja, napisana priprema i izvodenje

aktivnosti s u¢enicima ili pisani prakti¢ni rad te usmeni ispit.
Clanak 20.

Pisani rad traje do 180 minuta, izvodenje nastavne jedinice jedan nastavni sat, odnosno
vrijeme potrebno za jednu pokazanu nastavnu vjezbu ili radnu probu za prakticnu nastavu, a
usmeni dio ispita do 40 minuta.

Clanak 21.

Uspjeh na o dijelu ispita i op¢i uspjeh na ispitu iskazuje se ocjenom: »polozio« ili »nije
polozio«.

Clanak 22.

Pripravnik koji je iz pisanog rada ili izvedbe nastavnog sata, odnosno prakti¢nog rada
ocijenjen ocjenom »nije polozio« ne moze polagati usmeni dio ispita.

Pripravnik koji nije zadovoljio na usmenom dijelu stru¢nog ispita upucuje se na ponovno
polaganje tog dijela stru¢nog ispita.

Clanak 23.

O stru¢nom ispitu vodi se zapisnik (Tiskanica SI-4), a potpisuju ga predsjednik i ¢lanovi
ispitnog povjerenstva.

Evidenciju o pripravnicima koji su polozili struéni ispit vodi Ministarstvo — Zavod.

Clanak 24.

Pripravnici koji su polozili strucni ispit dobivaju Uvjerenje o poloZenom stru¢nom ispitu
(Tiskanica SI-5).

Clanak 25.

Troskovi prvog polaganja struénog ispita pripravnika, osim volontera, podmiruju se iz
DrZavnog proracuna.

Troskove ponovnog polaganja struénog ispita snose pripravnici.

Volonteri sami snose i troSkove staziranja i troSkove polaganja stru¢nog ispita, Sto se
utvrduje ugovorom o volontiranju.

Clanak 26.
Mentor koji radi s pripravnikom tijekom pripravni¢kog staza ima pravo na naknadu za rad.

Predsjednik i ¢lanovi ispitnog povjerenstva za obavljanje poslova u vezi sa stru¢nim
ispitom, odnosno za rad ispitnog povjerenstva imaju pravo na naknadu.

Mijerila i iznos naknade iz stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka utvrduje ministar prosvjete i §porta
posebnom odlukom.

III. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.
Obrasci tiskanica iz ¢lanka 8., 12., 14., 23. 1 24. sastavni su dio ovog Pravilnika.

Clanak 28.

Vjeroucitelji katolickog vjeronauka zaposleni u osnovnoj ili srednjoj $koli u prijelaznom
razdoblju uvodenja vjeronauka kao izbornog nastavnog predmeta koji su do dana stupanja na
snagu Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o polaganju strunog ispita ucitelja 1
struénih suradnika u osnovnom i srednjem Skolstvu (»Narodne novine« broj 148/99) stekli
potrebnu stru¢nu spremu nisu obvezni polagati strucni ispit.

Vjerouditelji drugih konfesija zaposleni s propisanom stru¢nom spremom u osnovnoj il
srednjoj Skoli prije stupanja na snagu ovoga pravilnika nisu obvezni polagati stru¢ni ispit.

Clanak 29.
Osobi koje je polozila stru¢ni ispit za ucitelja ili stru¢nog suradnika u osnovnoj Skoli



odnosno nastavnika u srednjoj Skoli prema ranijim propisima priznaje se strucni ispit
sukladno ovom pravilniku.

Osobi koja je polozila strucni ispit za ucitelja ili struénog suradnika u osnovnoj skoli
odnosno nastavnika u srednjoj Skoli izvan teritorija Republike Hrvatske priznat ¢e se strucni
ispit prema ovom pravilniku uz uvjet da prethodno polozi odgovarajuci dopunski ispit.

Odluku o priznanju stru¢nog ispita prema stavku 2. ovoga ¢lanka donosi povjerenstvo za
provodenje stru¢nog ispita.

Clanak 30.

Uciteljima 1 stru¢nim suradnicima koji su polozili strucni ispit za ucitelja odnosno

stru¢nog suradnika u osnovnoj skoli i nastavnicima koji su polozili stru¢ni ispit za nastavnika

u srednjoj Skoli priznaje se stru¢ni ispit kod zasnivanja radnog odnosa u osnovnoj i srednjoj
skoli.

Clanak 31.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o polaganju stru¢nog ispita
ucitelja i struénih suradnika u osnovnom i srednjem Skolstvu (»Narodne novine« broj 98/95 i
148/99).

Clanak 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u »Narodnim novinama«.

Klasa: 133-01/03-01/22

Urbroj: 532-04/1-03-1

Zagreb, 28. travnja 2003.

Ministar
dr. sc. Vladimir Strugar, v. r.



